B Ficha practica - Donoor Curso - Impulsar sus eventos con la venta de entradas

Organizar un evento asociativo

Planificacioninversa de un evento

De laidea al dia después del evento: los pasos que hay que marcar, semana tras semana.

Las etapas clave

1 2 3 4.

8 semanas antes 4 semanas antes 1semana antes Después

1 8 semanas antes

() Fijarlafecha, ellugary el aforo delasala
(J Establecerel presupuesto y el precio delas entradas
(J Comprobarlos permisos (ayuntamiento, barra de bebidas, musica)

(J Creareleventoen Donoor, como borrador

2 4 semanas antes

() ARadirlas tarifas, las opcionesy el formulario
(J Configurarel aforo totalylalista de espera
(J Publicarlaventade entradasy anunciarla

() Imprimirlos carteles conel codigo QRde laventa de entradas

3 1semanaantes
(J Recordarlo enlasredesy poremail
Exportarlalista de participantes para el catering y larecepcion

Instalarla aplicacion Donoor en el mévil de los voluntarios de la entrada

O 0O O

Escribir alos participantes: horarios, acceso, qué hay que traer
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4 Despuésdel evento
(J) Darlas gracias alos participantes «Yallegados» con fotos
(J Hacerbalance: entradas vendidas, donaciones, gastos

() Duplicarel evento para la proxima edicion

Pararecordar

v Creelaventade entradas pronto: lasinscripciones le ayudan a preverlo todo.

v Elrecordatorio de lavispera se envia solo.

v Eldiasiguiente es el mejor momento para anunciar el proximo evento.

Encuentre el curso completo, convideosy paso a paso, en donoor.org/es/formations/billetterie
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